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BO GIAO DUC VA DAO TAO
TRUONG DAI HOC VINH

/DHV-DT
V/v cap nhat du lieu, bao cao 

tren He thong HEM1S

Nghe An, ngay thdng 02 ndm 2025

Trucmg cac dan vi co lien quanKmh gui:

Thuc hien Cong van so 740/BGDDT-GDDH ngay 25/02/2025 ciia Bo Giao due 
va Dao tao v£ viec bao cao viec thuc hien chi tieu tuyen sinh nam 2024 va xac dinh chi 
tieu tuykn sinh nam 2025 d6i voi cac trinh do ti6n sT, thac si, dai hoc, trinh do cao dang 
nganh Giao due Mdm non, Nha trudng yeu cau cac don vi lien quan thu thap, cap nhat 
day du va chinh xac du lieu thuoc chiic nang nhiem vu ciia don vi vao He thong HEMIS, 
cu the nhu sau:

1. Cong tac chuan bj
Truoc khi cap nhat dir lieu vao He th6ng HEMIS, cac don vi can thu thap day dii 

du lieu lien quan theo yeu cau ciia Thong tu so 03/2022/TT-BGDDT ngay 18/01/2022 
duoc sua doi, bo sung mot so dieu tai Thong tu so 10/2023/1 1 -BGDDT ngay 28/4/2023 
ciia Bo trudng Bo Giao due va Dao tao.

2. Cong tac thu thap va cap nhat du' lieu
Nha trudng phan edng cac don vj thu thap va cap nhat du lieu nhu sau:

Thong tin can nhap lieu Don vj phu trachNhom dfr lieuTT
Phong HCTH- Thdng tin co so dao tao___________

- Cac thong tin ve co cau to chiic, nhan
sir, trien khai quyen tu chii_________
- Thdng tin kiem dinh_____________
- Quan ly danh sach khoa hoc_______
- Thdng tin khoi nganh dao tao
- Thdng tin ITnh vuc dao tao
- Thdng tin nhom nganh dao tao
- Thdng tin nganh dao tao
- Hinh thuc dao tao (phuc vu cap chi 
tieu tuyen sinh)

Phong TCCB
Co so dao tao

Trung tarn DBCL
Phong CTCT-HSSV

Phong Dao tao 
Phong DT SDH 
Trung tarn GDTX 
Vien NC&DTTT

Nganh dao tao2.

Phong Dao tao 
Phong DT SDH 
Trung tarn GDTX 
Vien NC&DTTT 
Trung tarn DBCL

- Chuong trinh dao tao
- Thdng tin kiem dinh

Chuong trinh 
dao tao3.

- Quan ly hd so ddi ngu/Danh sach ddi 
ngu (giang vien co huu, giang vien 
toan thdi gian, giang vien thinh giang)
- Don vj edng tac, phdng ban_______

Ddi ngu (giang 
vien, can bo 
quan ly, nhan 
vien...)______

Phdng TCCB4.
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- Hop dong lao dong lam viec
- Hop dong thinh giang
- Nganh giang day (Mo nganh/duy tri 
nganh)
- Nganh dung ten giang day (Xac dinh 
chi tieu tuyen sinh)
- Danh sach khen thuong
- Quan ly ho so ngiroi hoc
- Thong tin hoc tap cua sinh vien

Ngudi hoc 
(sinh vien, hoc 
vien cao hoc, 
nghien cuu 
sinh)

Phong CTCT-HSSV
- Thong tin hoc tap thac sT5.

- Thong tin hoc tap tien sT Phong DT SDH

- Phong hoc, giang dudng, hoi trudng
- Cong trinh co so vat chat: loai cong 
trinh, tinh trang co so vat chat, hinh 
thuc so him...

Phong QT&DT
Co so vat chat6.

Trung tam TT-TV 
Nguyen Thuc Hao- Thu vien, trung tarn hoc lieu

Tai chinh - Tai Phong KH-TCQuan ly chi ngan sach Nha nude7. san
Phong HCTH 
Phong Dao tao 
Phong DT SDH 
Trung tam GDTX 
Vien NC&DTTT

-Van bang 
- Chung chi

Van bang, 
chung chi8.

Nghien cuu 
khoa hoc, Hop 
tac qude te

- Nghien cuu khoa hoc
- Hop tac quoc te

Phong KH&HTQT9.

Trung tam DV,
HTSV&QHDN

Hop tac doanh 
nghiep______ Hap tac doanh nghicp10.

Limy: Cac don vi su dung mau dir lieu dirge tai ve tir He thong de nhap du ligu 
va tai du lieu len He th6ng; nhap du lieu theo dung huong dan de dam bao dCr lieu day 
du, chinh xac. Trong trudng hop cac don vj phu trach khong cap nhat du du lieu phuc 
vu tdng hop bidu mlu bao cao. He thdng se khong cho phep Nha trudng nop bao cao.

3. Cong tac dong bo dir lieu, bao cao
3.1. Phong Dao tao:
- Chii tri phoi hop vdi cac don vi lien quan kiem tra, dong bo du lieu tren He

thdng.
- Chit tri tdng hop va gui Bao cao du lieu phuc vu cong tac tuyen sinh, Bao cao 

thdng ke cho Bd Giao due va Dao tao.
3.2. Vien Nghien cuu va Dao tao true tuydn:
- Kit ndi vdi Cue Cong nghe thdng tin, Bd Giao due va Dao tao dd cap nhat tai 

khoan quan tri va cap tai khoan cho cac ca nhan, don vj phu trach cap nhat du lieu.
- Cu can bd huong dan, hd tro ky thuat cho cac don vj lien quan.
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3.3. Cac don vj lien quan: To chuc trien khai va hoan thanh nhiem vu dirge phan 
cong, kiim tra tinh dSy dii va chinh xac cua dir lieu ve cac noi dung lien quan chuc nang 
nhiem vu cua don vj, hoan thanh truoc ngay 15/3/2025.

Trong qua trinh thuc hien, neu co vuong mac, de nghi cac don vi phan anh ve 
Truong (qua Phong Dao tao) de xu ly.

Nhan dugc Cong van nay, Nha trudng yeu cau cac don vi khan truong trien khai, 
nham dam bao tien do cap nhat du lieu theo yeu cau cua Bo Giao due va Dao

TRUONGNoi nhan:
- Nhu' tren;
- Ban Giam hieu (c/d)^
- Luu: HCTH, BT. /

SSi—H•<T ^
./

V'JNH

. Nguyen Huy BangGS?


