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Trién khai thyc tap tét nghiép nim hoc 2024 - 2025

Can ¢t Vin ban hop nhét sé 17/VBHN-BGDDT ngay 15/5/2014 cua Bo truong
Bo Gido duc va Pao tao ban hanh Quy che d4o tao dai hoc va cao dang hé chinh quy
theo hé thong tin chi; Cén ctr Thong tu s6 08 /2021/TT-BGDDT ngay 18/03/2021 cua
Bo Gido duc va Dao tao ban hanh Quy ché dao tao trinh d¢ dai hoc; Quyet dinh s
2155/QD-DHV ngay 10/10/2017 cta Hi¢u truéng Truong Dai hoc Vinh vé viéc ban
hanh Quy dinh dao tao dai hoc chinh quy tiép can CDIO theo hé théng tin chi; Quyét
dinh s6 2018/QD-DHV ngay 09/9/2021 cua Hiéu truong Truong DBai hoc Vinh ban
hanh Quy dinh vé dao tao dai hoc chinh quy tiép can CDIO theo hé théng tin chi; Can
ctr khung chuong trinh ddo tao cac nganh dai hoc chinh quy khoa 61, 62 va ké hoach
thoi gian dao tao ndm hoc 2024 - 2025, Truomg Pai hoe Vinh thdng bao ké hoach trién
khai cong tac thyce tap tot nghiép ndm hoc 2024 - 2025, nhur sau:

1. MUC PICH, YEU CAU

1.1. Muc dich chung

Thong qua qua trinh thyc tap tét nghiép cubi khoa, sinh vién dugc cung ¢h thém
kién thirc ly thuyét, tiép cén vdi thyuc tién, van dung ly thuyet dé giai quyet nhing van
d& thuc tién dat ra.

1.2. Muc dich cu the

- Cong tac thuc tap tot ‘nghi¢p cudi khoa nhdm gitp sinh vién su pham cling ¢b
kién thirc da duge trang bi, gin |y thuyét voi thye hanh, 1y luén vai thue tién, tao diéu
kién cho sinh vién rén luyén va nang cao nang lyc su pham.

- Sinh vién cac nganh ngoai sw pham tim hiéu vé t6 chtrc va b may hoat dong
ctia co s& thue tap, xu thé phat trién clia cc co s¢ thuc tap trong tuong lai.

- Giup sinh vién xdy dung phuong phap nghién ctru va hinh thanh phong cach
lam vigc: khoa hoc, chu dong, sang tao, c6 ké hoach va c6 tinh ky ludt cao; rén luyén
ky néng giao tiép; danh gia nhitmg wu dlem nhuge diém cia ban than, dac két kinh
nghiém vé cac tinh hudng, cach giai quyét cdc tinh huéng trong qua trinh thuc tap

- Thong qua qué trinh lam viéc cta sinh vién, sy tham gia cua céc glan;, vién, sy
phan héi cac co sd thyc tép gitp Nha truong thu nhan cach danh gia dé cai tién chat
lugng dao tao, tang cudng su gan két gitra Nha truong véi mang ludi céc co s¢ thuce
tap va cac truong phé théng,

1.3. Yéu ciu

- Sinh vién tham gia thuc tap tot nghiép cudi khoa phai nghiém tic chip hanh cac
ndi quy, quy ché, ky luat va ké hoach thuc tip ctia nha trudng va ky luat lao dong cua co
so thue tap.

- Chu dong xay dung va thyc hién ké hoach thuc tap | tot nghiép ctia ca nhan trén co
s& ké hoach ctia nha trudng, clia nhom thuc tap va theo sy sap xép clia co s& thyce tap.

- Phan anh kip thoi cho giang vién hudng dan, Ban chi dao thyc tip va nha
truong vé nhimg khé khdn, vuéng mdc phat sinh trong qua trinh thyc tap hodc nhimng
truong hop sinh vién trong nhom c¢6 vi pham ndi quy co quan va ké hoach thue tap t6t
nghiép dé co bién phép giai quyét.



- Hoan thanh cac bdo cdo, mau biéu dung thoi han, 6 chét lugng va nop vé Ban
chi dao, truomg dung thoi gian quy dinh.

IL. NOI DUNG

2.1. Thue tdp sw pham (d6i véi sinh vién su pham)

TT Thoi gian Noi dung cong viéc Pon vi thuc hién
- Lién hé voi cac So GD&DT;
Phong Gido duc; Truong THPT;
Tiéu hoc; Mam non; cac don vi
nhén sinh vién TTSP d chuan bi
dia ban thyc tap; Phong Dao tao;
1 12/2024 = 01/2025 - Du kién cac doan thyc tap; cac khoa, truong
chuén b hd so, biéu mau; dao tao su pham.
- Ra Quyét dinh thanh lap Ban chi
dao TTSP Truomg dai hoc Vinh;
Hop Ban chi dao TTSP cap
Truong.
Lam viéc v céc $6r GD&DT; Ban Giam hiéu;
Phong GD&DT dé ra quyét dinh | Phong Dao tao;
E el chinh thire cac truong c6 sinh vién | cac khoa, truong
vé TTSP. dao tao su pham
- Céc khoa, truong hoan chinh
danh sach sinh vién vé cac doan | Phong Dao tao;
theo chi tiéu da phan bo, danh Phong KH-TC;
3 [ DA0LES SRS sach trudng, pho doan, nhom céc khoa, truong
trudng bd mon; dao tao su pham
- Lap du toan kinh phi TTSP.
Kiém tra tinh chinh x4c va ra
4 | 04/01/25 - 07/01/25 | quyét dinh thanh lap cac doan Phong Dao tao
TTSP.
Ban Giam hiéu;
) ok A Phong DPao tao:
:rlr-lgg ‘trchmg, pho céac doan Phong QT&DT:
5 | 08/01/25 = 12/01/25 L. e : | cac khoa, truong
- Sinh vién hoc ndi quy, quy ché, .
hop cac doan TTSP ip 1go Sur phin;
' ' DPoan TN Trudng,
phoé doan TTSP
Ban Giam hiéu;
- Hop trién khai TTSP tai cic tinh | Phong Pao tao:
va phong GD&DT. cac khoa, truong
6 | IEON2SS ShIS | Trudng, phé doan di tién tram dao tao su pham;
tai cac truong TTSP. Trudng, pho doan
TTSP
Sinh vién c6 mat tai cac dia diem | BCDTT ciia céc
i thue tap va gép BCD TTSP cua truong, toan theé
¥ | Hety@igiatae céc trumg da chudn bj lam 1&ra | sinh vién TTSP
mat. cudi khoa
8 | Nedy 10/02/2025 L& ra mat tai cac truong TTSP BCDTT clia cac

cuoi khoa.

truong




- Sinh vién thyc tap tai cdc truong
THPT. Tiéu hoc, Mam non. ,
- Can bo cac khoa, truong di kiém

Ban Giam hi¢u;
Phong Pao tao;
cac khoa, truong

9 | 10/02/25 = 06/04/25 | tra, du gio dénh gid, rat kinh dao tao su pham;
nghi¢m sinh vién thyc tap; Sinh vién TTSP;
- BCD TTSP di kiém tra, nam tinh | Can bd gido vién
hinh cac doan TTSP. céc truong TTSP

Ban Giam hiéu,

Hoi nghi so két TTSP tai céc tinh, | Phong Dao tao;
10 | 10/03/25 —=15/03/25 thanh phé. céic khoa, trudng
dao tao su pham

- "l‘"ong k(;;t TTSP tai céc tinh, Ban Cigm hidu:

thanbphid Phong Dao tao:

11 | 05/04/25 = 15/04/25 | - Thong bao ket qua thyc tép cua . .

- : cac khoa, truong
sinh vién vé cac Khoa, Truong 43

) a0 tao su pham
dao tao SP.

- Thanh quyét toén kinh phi TTSp | 521 Giam hicu;
cnki hida Phong Pao tao;
12 | Theng 52025 - H6i nghi tng két TTSP trutmg | Frong KE-IC;
: ; cac khoa, truong
Pai hoc Vinh. .
dao tao su pham.
2.2. Thuec tip tot nghigp (ddi véi sinh vién cic nganh ngoai su pham)
TT Thoi gian Noi dung cong viéc Don vi thuce hién
Sinh vién dang ki thuc tp qua gﬁ;nkh%aéovizgf
1 |01/12/24 = 15/12/24 | trang déng ki hoc: hinh thanh el -
mang ludi va dia diém thyc tap Toungthm Uy,
: ' SR HTSV&QHDN
Ra Quyét dinh thanh lap BCD
TTI;TN.,Axet duyét sth vién d}; Khoa/Vién Dao
diéu kién TTTN, ndi dung ké Bl .
hoach, dia diém thuc tép, dy toan Bo; Fhong Dio
2 | 15/12/24 = 30/12/24 NS L i tao; Phong KH-
kinh phi phan céng can b hudng i %

X A 1. ; x n TC:Trung tdim DV,
dan, t6 chire hudng dan hoe ndi HTSV&QHDN
quy, quy ché vé TTTN cho sinh ’
vién.

- Kiém tra tinh chinh xdc v3 .
Quyét dinh thinh 112}1; ce | KhowViéenDio
3 1 02/01/25 = 15/01/25 : ’, i tao; Phong Pao
doan/nhém/ca nhan di TTTN: {20: Phone KH-TC
- Duyét va céip kinh phi TTTN. 052 A
- Sinh vién TTTN tai cac co s& Can bo cac khoa,
thure tap; q vién;
- Can bd cac khoa, vién di kiém tra; | Sinh vién TTTN;
4 | Bae— LIRS -BCDTTTN cap truong di kiém | Phong Dao tao:
tra, nim tinh hinh cac doan Cén b co so
s | 18525 > 25005725 | Tongket TICK taicdccoss | Cnbg cickha,
thuc tap, khoa, vién dao tao: vién;




- Péanh gia két qua TTTN, thong | Canbd coso TTTN,
bao va nhap diém két qua thuc tap | Céc don vi lién quan.
cua sinh vién.

Cac khoa, vién dao tao ndp bao

6 |25/05/25 - 30/05/25 | cdo tong két; bang diém TTTN vé Caskhoa, vis;

phong Dao tao. Phong Dao tao
- Thanh quyét toén kinh phi gﬁ? kh‘lfﬁ"fr‘?é‘f
TTTN cubi khéa; L
7 | 30/5/2025 = 15/6/2025 At s cA 1k . Phong Dao tao;
- Hoi nghi tong két TTTN truong
Pai hoe Vinh BCD TTTN
a1 foe Vi Dai hoc Vinh

I11. TO CHUC THU'C HIEN

3.1 Phong Dao tao

La don vi ddu mdi vé td chirc thye tép tot nghiép:

- Xéay dung ké hoach chi tiét thuc hién cong tac thuc tap tt nghiép cudi khoa
cho sinh vién khoa 61 va khoa 62,

- Phéi hop voi Phong Ké hoach - Tai chinh, cac khoa, vién, truong xdy dung
dinh mirc, dy todn va phén khai kinh phi thuc tap theo cac quy dinh hién hanh cta Nha
nude va Quy ché chi tiéu noi bd clia Nha truong,

- Phéi hop véi Trung tam Dich vu, H3 trg sinh vién va Quan h¢ doanh nghlep,
céc khoa, vién, truomg dé xay dung dia ban thuc tap cho sinh vién cdc nganh ngoai
su pham;

- Phéi hop voéi cac sO Gido duc va Dao tao; phong Gido duc va DPao tao lua
chon dia ban TTSP, trién khai, so két va tong két TTSP:

- Phé bién ndi quy thuc tap cho sinh vién; t6 chirc giam sat, kiém tra va tong két
thuc tap tai Truong Dai hoc Vinh;

- Bién soan tai liéu huéng din, biéu mau thyc tap;

- Phéi hop véi cac don vi phan phdi cac doan thuc tap theo cac tiéu chi: Giai
tinh, ndng luyc chuyén mon, nang khiéu vin nghé - thé duc thé thao...

- Ra quyet dinh thanh 1ap cac doan/nhém thuc tap:

- Phoi hop voi cac khoa, vién, truong dé xuat danh sach can b giang vién giam
sat, kiém tra viéc thuc tap cudi khoa (doi véi thuc 1ép su pham c6 ké hoach tham gia
dir gio, danh gid véi cde s¢ Gido duc va Dao tao cling cac Truong THPT);

- Phéi hop véi phong Té chirc Can bd xay dung co ché, dinh muc gid chuén
cho céan bd giang day tham gia huéng dan doan thyc tap.

- Phéi hop Trung tim Dam bao chit lugng tong hop, luu trit va quan ly két qua
thyuc tdp cua sinh vién;

- Chu tri va phdi hop voi cac don vi trong nha Truong trién khai thuc hién cac
ndi dung cong viéc dam bao cong tac thuc tap dién ra dung ké hoach;

3.2. Phong Cong tic chinh trj - Hoc sinh, sinh vién; Trung tim Dich vy, Hb
trg sinh vién va Quan hé doanh nghiép

- Chu tri va phdi horp voi Doan Thanh nién, cac khoa, vién, truong, tro ly dao
tao, trg Iy quan ly sinh vién lam tdt cong tac tu tuong chinh tri, cong tac quan ly sinh
vién trong qua trinh thyc tép; chon ctr sinh vién c6 ning lyc lam truong, ph6 doan;
thuc hién cong téc thi dua, khen thudng, ky luét trong toan dot thuc tép.

- Cung cép dia ban thuc tap dé Phong Pao tao va céc khoa, vién phin b6 sinh
vién thuc tap thudn loi cho sinh vién.



3.3. Phong Ké hoach - Tai chinh

- Chu tri thanh quyét toan kinh phi bdi dudng Huéng dan thuc tap su pham cho
céc truong c6 sinh vién TTSP.

- Chu tri va phdi hop voi Phong Pao tao, cac khoa, vién, truong xdy dung dinh
mirc, du tri kinh phi, cép kinh phi va hudng dan thi tuc, hd so thanh quyét todn cho
cong tac thyuc tap.

3.4. Phong Quin tri va Piu tw

Chuén bi co s& vat chat phuc vu hoi hop (Hdi truong hop trién khai néi quy quy
ché, néi dung thuc tdp; Phong hop cho cdc doan thuc 1dp).

3.5. Doan Thanh nién

- Thanh lap céc chi doan TTSP, Ban Chép hanh chi doan 1am thoi va xdy dung
ké hoach, noi dung hoat ddng cong tic Doan trong thoi gian TTSP;

- Huéng dén sinh vién nhimg quy dinh can thiét dé thuc hién tot nhiém vy thuc
tap vé phu trach Doan & co s thyc tap;

- Phdi hop vdi Phong Dao tao lya chon nhitng sinh vién c6 nang lye lam
trudng, pho doan thyc tap.

- Phédi hop voi Phong Dao tao, cac khoa, vién, truong, cac don vi thuc tap kiém
tra sinh hoat doan trong thoi gian thuec tap.

3.6. Phong Hanh chinh Tong hop

- Phéi hop véi phong Dao tao dé chuén bi chuong trinh hop trién khai noi quy
quy ché, noi dung TTSP.

- Bé tri xe cho cong tac lién hé dia ban thuc tap, trién khai, so két, tong két va
giam sat, kiém tra thyc tap

3.7. Trung tim Bdi dudmg nghiép vu sw pham

Trung tdm Bdi dudng nghiép vu su pham ph01 hop véi phong Pao tao va céc don
vi lién quan tham muu ban hanh vén ban hudng dén cho giang vién cac khoa, trudng cac
ndi dung hoat dong tai céc truong pho thong.

3.8. Phong T6 chire Cin b

- Chu tri ban hanh Quyét dinh cir cdn b va giang vién vé cac truong phd thong
cuing sinh hoat chuyén mon.

- Xay dung ché d¢ chinh sach cho giang vién tham gia hudéng dén thuc tap va
giang vién phuong phap giang day tham gia thuc té & truong phd thong,

3.9. Tram Y té

- Phéi hop véi phong Dao tao khdam sire khoé cho sinh vién cudi khod di thuc
tap tot nghiép;

- Lap danh sach nhitng sinh vién khong dam bao sirc khoe di thuc tép gui phong
Dao tao dé ra quyét dinh.

3.10. Céc khoa, trwong dao tao nganh su pham

- Cung c¢Ap cho Nha truong danh sach sinh vién du diéu kién di TTSP;

- Phéi hop véi cac phong ban chirc ndng, Poan Thanh nién chon nhitng sinh
vién ¢6 nang lue lam truéng doan, phé doan, nhém truong chuyén mén cho céc doan
thure tap:

- Phén bo sinh vién vé thyc tap tai cac trudng pho thong theo cac tiéu chi sau:

+ P sb lugng cdc nganh trong bang phdn phéi ctia Nha tI'LI'O’l’]f:,

+ Phén bd dong déu vé nang luc, gidi tinh, ning khiéu, can bo ..

+ Pé nghi danh sach truong doan, pho doan, nhom truong chuyen mon;

+ Nop danh sach cac doan thyuc tap vé Truomg (qua Phong Dao tao) trude
17h00 ngay 23/12/2024;



- Cir giang vién v& céc truong pho thong dé tang cudong gé’m két qua trinh dao
tao véi thue tién phd théng, hudng dan doan, theo gidi doan va giam st moi hoat dong
cua Doan thuc tdp su pham trong thoi gian TTSP & truong phé thong.

3.11. Cic khoa, vién, trudng dao tao sinh vién ngoai sw pham

- Cung cip cho Nha truong danh séch sinh vién du diéu kién di thuc tap cudi khoa;

- Ban hanh quy dinh vé thuc tép cudi khéa cho sinh vién tirng nganh dao tao;

- Co cdu cac doan TTTN theo céc tiéu chi: Gidi tinh, ndng luc chuyén mon,
niing khiéu van nghé - thé duc the thao...

- Ddi véi céc hoc phén td chire cho sinh vién ra ngoai truong (thyc tap, thuc té,
thuc tap hoc phan. thue tap lam sang, day hoc d6 4n...) cdc don vi dao tao can cu de
cuong chi tiét, k& hoach nim hoc, ra sodt sinh vién ding ky hoc, lap ké hoach giri vé
Trudmg (qua phong Ddo tao) trude khi té chire cho sinh vién ra ngoal truong;

- Gui danh sach sinh vién du diéu kién thuc tap, cén bd, giang vién hudng dan
thyc tap gui vé Truong (qua phong Dao tao) trude ngay 23/12/2024 dé ra quyét dinh;

- Phol hop véi phong Dao tao lap du toan, phan khai kinh phi thue tép dé giri
Phong Ké hoach - Tai chinh tham dinh trude ngay 05/01/2025

Trén day la ké hoach trién khai thyc tap cudi khoa ndm hoc 2024 - 2025, Nha
truomg dé nghi cc khoa, vién, truong va cac don vi li€n quan nghiém tic trién khai.
Trong qud trinh thyce ‘hién néu co vudng mic, phan anh vé Truong (qua phong Dao
tao) dé dugc giai quyét./.o

Nei nhin: W

- S GD&BT céc tinh (dé p/h);

- Phong GD&DT TP.Vinh (dé p/h);
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- Truéng cdc don vi trong trudng (dé t/h);

- BTV Poan TN (dé ph); —
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