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                                                                                           NghÖ An, ngµy 22  th¸ng 5 n¨m 2012
H­íng dÉn c«ng t¸c coi thi tuyÓn sinh ®¹i häc n¨m 2012
(Dïng cho Tr­ëng ®iÓm thi vµ CBCT t¹i phßng thi)

§ît I: Tõ ngµy 03 - 05/7/2012,  khèi A, A1
§ît 2: Tõ ngµy 08 - 10/7/2012, gåm c¸c khèi B, C, D, M,  T
 (ThÝ sinh ngµnh  GDMN, TDTT, thi m«n N¨ng khiÕu  tõ ngµy 11/7 - 14/7/2012)

* NhiÖm vô tõng buæi thi trong mçi ®ît thi:
1-  Buæi tËp trung thÝ sinh
(§ît 1: s¸ng 03/7, ®ît 2: s¸ng 08/7).

* Tõ 7h00-8h00: Häp CBCT t¹i ®iÓm thi.

* Tõ 8h00: TËp trung thÝ sinh t¹i c¸c phßng thi ®Ó triÓn khai c¸c c«ng viÖc cô thÓ:

- Ghi sè b¸o danh vµo chç ngåi cña thÝ sinh.


- Gäi thÝ sinh vµo phßng thi, nhËn diÖn thÝ sinh víi danh s¸ch ¶nh, kiÓm tra giÊy chøng minh nh©n d©n hoÆc thÎ häc sinh THPT, giÊy chøng nhËn tèt nghiÖp THPT, tèt nghiÖp Trung cÊp nghÒ, Trung häc nghÒ, Trung cÊp chuyªn nghiÖp (®èi víi thÝ sinh tèt nghiÖp n¨m 2012), b¶n sao b»ng tèt nghiÖp THPT, Trung cÊp nghÒ, Trung häc nghÒ, Trung cÊp chuyªn nghiÖp (®èi víi thÝ sinh tèt nghiÖp tõ n¨m 2011 trë vÒ tr­íc) ®¸nh dÊu X vµo bªn ph¶i SBD cã mÆt theo danh s¸ch thÝ sinh.


- Thu lÖ phÝ dù thi n¨ng khiÕu ®èi víi thÝ sinh cßn thiÕu (cã danh s¸ch kÌm theo). Møc lÖ phÝ nh­ sau: 200.000®ång/thÝ sinh.

- Ph¸t thÎ dù thi.

- NhËn giÊy chøng nhËn ­u tiªn bæ sung (nÕu cã). Yªu cÇu thÝ sinh ghi SBD, sè phßng thi, m· ngµnh §KDT vµo phÝa trªn c¸c lo¹i giÊy chøng nhËn ®ã.
- H­íng dÉn thÝ sinh ®Ýnh chÝnh sai sãt (yªu cÇu thÝ sinh tù ghi ®óng néi dung trong hå s¬ ®¨ng ký dù thi vµ ký tªn vµo danh s¸ch ®Ýnh chÝnh sai sãt).
L­u ý: CBCT ph¶i ghi ®Çy ®ñ c¸c th«ng tin trªn b¶n ®Ýnh chÝnh sai sãt, ký vµ ghi râ hä tªn
* §èi víi thÝ sinh §KDT vµo Tr­êng §¹i häc Vinh nÕu: Sai khèi thi, sai ¶nh, thiÕu ¶nh th× yªu cÇu thÝ sinh ®Õn phßng §µo t¹o §H Vinh vµo chiÒu 03/07/2012 (®ît 1) vµ chiÒu 08/7/2012 (®ît 2)  ®Ó ®iÒu chØnh phßng thi vµ ®Þa ®iÓm thi (L­u ý: Tr­êng hîp thÝ sinh sai ¶nh hoÆc thiÕu ¶nh CBCT vÉn ph¸t thÎ dù thi vµ yªu cÇu thÝ sinh chôp bæ sung 2 ¶nh cì 4x6 ®Ó chiÒu mang ®Õn phßng §µo t¹o ®iÒu chØnh vµ ®ãng dÊu).
* §èi víi thÝ sinh §KDT vµo c¸c Tr­êng §¹i häc t¹i Hµ Néi vµ Thµnh phè Hå ChÝ Minh nÕu: Sai khèi thi, sai ¶nh, thiÕu ¶nh  CBCTvÉn ph¸t thÎ dù thi cho thÝ sinh vµ yªu cÇu thÝ sinh ®Õn gÆp Ban chØ ®¹o ®iÓm thi ®ã ®Ó ®iÒu chØnh phßng thi vµ ®Þa ®iÓm thi (nh¾c thÝ sinh chôp bæ sung 2 ¶nh cì 4x6 nÕu tr­êng hîp sai ¶nh hoÆc thiÕu ¶nh). §èi víi c¸c tr­êng  uû quyÒn cho §¹i häc Vinh, BC§ ®iÓm thi b¸o ngay vÒ Phßng §µo t¹o ®Ó h­íng dÉn gi¶i quyÕt.
- Nh¾c thÝ sinh gi÷ l¹i giÊy b¸o thi vµ thÎ dù thi ®Ó sö dông cho c¸c buæi thi chÝnh thøc, viÖc xÐt tuyÓn vµ nhËp häc sau nµy.

- Phæ biÕn quy chÕ thi:

+ §äc Tµi liÖu phæ biÕn t¹i phßng thi.

+ NhÊn m¹nh mét sè ®iÒu vÒ xö lý kû luËt thi:
- Trong thêi gian thi thÝ sinh kh«ng ®­îc ra ngoµi
- §Õn chËm 15 phót sau khi bãc ®Ò thi th× kh«ng ®­îc dù thi

- ChØ ®­îc mang vµo phßng thi: bót viÕt, bót ch×, compa, tÈy, th­íc kÎ, th­íc tÝnh, m¸y tÝnh ®iÖn tö kh«ng cã thÎ nhí vµ kh«ng so¹n th¶o ®­îc v¨n b¶n, giÊy thÊm ch­a dïng.
- Kh«ng ®­îc mang vµo khu vùc thi vµ phßng thi giÊy than, bót xo¸, c¸c tµi liÖu, vò khÝ, chÊt g©y næ, g©y ch¸y, bia, r­îu, ph­¬ng tiÖn kü thuËt thu, ph¸t, truyÒn tin, ghi ©m, ghi h×nh, thiÕt bÞ chøa ®ùng th«ng tin cã thÓ lîi dông ®Ó lµm bµi thi vµ c¸c vËt dông kh¸c.
- ThÝ sinh mang tµi liÖu, vËt dông tr¸i phÐp vµo phßng thi, dï sö dông hay ch­a ®Òu bÞ ®×nh chØ thi.

- Kh«ng ®­îc  hót thuèc trong phßng thi.
+ H­íng dÉn thÝ sinh c¸ch ghi c¸c néi dung vµo tê giÊy thi, giÊy nh¸p, ®Ò thi, c¸ch gÊp tê giÊy thi.
+ Cuèi buæi tËp trung thÝ sinh, CBCT b¸o c¸o t×nh h×nh phßng thi vµ nép cho BC§ ®iÓm thi c¸c hå s¬ nªu trªn cã ký x¸c nhËn.
- Nép lÖ phÝ dù thi n¨ng khiÕu (nÕu cã) cho Ban chØ ®¹o ®iÓm thi. 
* Tõ 10h00 – 11h00: Ban chØ ®¹o c¸c ®iÓm thi b¸o c¸o nhanh t×nh h×nh tËp trung thÝ sinh (theo mÉu )
2-  C¸c buæi thi chÝnh thøc ®èi víi c¸c m«n tù luËn 
* Buæi s¸ng tõ 6h00 – 6h30 (buæi chiÒu tõ 13h00 – 13h30): Häp CBCT t¹i c¸c ®iÓm thi, thùc hiÖn c¸c néi dung sau:


BC§ ®iÓm thi ®iÓm danh, nh¾c nh÷ng ®iÒu cÇn thiÕt, phæ biÕn quy ®Þnh c¸ch ghi sè b¸o danh trong buæi thi,  CBCT bèc th¨m phßng thi, ph¸t hå s¬ vµ  tµi liÖu cho mçi phßng thi.

* Tõ 6h30-6h45 (buæi s¸ng) hoÆc tõ 13h30-13h45 (buæi chiÒu), thùc hiÖn nh÷ng c«ng viÖc sau:


- CBCT ®Õn phßng thi 


- Ghi sè b¸o danh cña thÝ sinh theo quy ®Þnh cña Ban chØ ®¹o ®iÓm thi.


- Khi cã hiÖu lÖnh,  CBCT thø nhÊt gäi thÝ sinh vµo phßng thi, CBCT thø 2 sö dông thÎ dù thi vµ danh s¸ch ¶nh thÝ sinh nhËn diÖn thÝ sinh, kiÓm tra vµ thu tµi liÖu, vËt dông ®· bÞ cÊm theo quy ®Þnh. 

- CBCT thø nhÊt tiÕp tôc ph¸t thÎ dù thi vµ ®Ýnh chÝnh sai sãt cho nh÷ng thÝ sinh v¾ng mÆt ë buæi tËp trung thÝ sinh (chØ dïng cho buæi thi chÝnh thøc ®Çu tiªn s¸ng 4/7 (®ît I); 9/7 (®ît II)).


- C¸n bé coi thi thø 2 ký vµ ph¸t giÊy thi, giÊy nh¸p cho thÝ sinh (chØ ký ®ñ mçi thÝ sinh 01 tê,  sau ®ã lÇn l­ît ký ph¸t bæ sung khi thÝ sinh cã yªu  cÇu),  nh¾c l¹i nh÷ng ®iÒu cÇn thiÕt vÒ kû luËt phßng thi,  h­íng dÉn thÝ sinh ghi ®Çy ®ñ c¸c néi dung vµo tê giÊy thi, giÊy nh¸p vµ c¸ch gÊp tê giÊy thi.

* Tõ 6h45-7h00 (buæi s¸ng), 13h45-14h00 (buæi chiÒu): CBCT thø nhÊt  nhËn ®Ò thi ë BC§ ®iÓm thi, CBCT thø 2  kiÓm tra mét lÇn n÷a nh÷ng vËt dông ®· qui ®Þnh cÊm mang vµo phßng thi.
* Tõ 7h00-7h15 (buæi s¸ng), 14h00-14h15 (buæi chiÒu): Bãc vµ ph¸t ®Ò thi
Khi cã hiÖu lÖnh ph¸t ®Ò, CBCT thø nhÊt  gi¬ cao phong b× ®Ò thi ®Ó thÝ sinh thÊy râ c¶ mÆt tr­íc vµ mÆt sau cßn nguyªn nh·n niªm phong vµ tiÕn hµnh c¸c b­íc tiÕp theo nh­ sau:


+ Dïng kÐo c¾t tói ®ùng ®Ò thi theo ®­êng kÎ chÊm vµ chØ c¾t hÕt phÇn kÎ chÊm.


+ Rót 1 ®Ò thi ra khái tói kho¶ng 5 cm ®ñ ®Ó xem cã ®óng tªn m«n thi qui ®Þnh t¹i buæi thi vµ trªn tói ®ùng ®Ò thi kh«ng.


+ NÕu kh«ng ®óng tªn m«n thi qui ®Þnh t¹i buæi thi th× ph¶i lËp tøc niªm phong, lËp biªn b¶n vµ bµn giao tói ®Ò thi cho Tr­ëng ®iÓm thi hay Chñ tÞch Héi ®ång tuyÓn sinh.

+ KiÓm tra sè l­îng ®Ò thi, nÕu thõa, thiÕu hoÆc lÉn ®Ò kh¸c,  lËp biªn b¶n vµ b¸o ngay cho BC§ ®iÓm thi xö lý. 


+ Ph¸t ®Ò thi cho tõng thÝ sinh, nh¾c thÝ sinh ghi sè b¸o danh, hä tªn, phßng thi vµo tê ®Ò vµ b¶o qu¶n ®Ò thi, l­u ý nÕu ®Ó mÊt ®Ò sÏ kh«ng ®­îc ph¸t l¹i vµ bÞ xö lý kû luËt theo quy chÕ.


+ Nh¾c thÝ sinh cÊu tróc ®Ò thi gåm 2 phÇn:

* PhÇn chung dµnh cho tÊt c¶ thÝ sinh

* PhÇn riªng gåm 2 phÇn nhá: PhÇn ra theo ch​­¬ng tr×nh THPT chuÈn vµ phÇn ra theo ch​­¬ng tr×nh THPT n©ng cao. ThÝ sinh chØ ®​­îc chän mét phÇn riªng thÝch hîp ®Ó lµm bµi. ThÝ sinh nµo lµm c¶ 2 phÇn riªng (dï lµm hÕt hay kh«ng hÕt, dï lµm ®óng hay kh«ng ®óng) bµi lµm coi nh​­ ph¹m qui, chØ ®​­îc chÊm ®iÓm phÇn chung mµ kh«ng ®​­îc chÊm ®iÓm phÇn riªng. 

* Tõ 7h15 – 10h15 (buæi s¸ng); 14h15 – 17h15 (buæi chiÒu): Giê lµm bµi

- Sau 15 phót lµm bµi, BC§ ®iÓm thi ®Õn c¸c phßng thi thu ®Ò thi thõa vµ niªm phong, n¾m t×nh h×nh thÝ sinh c¸c phßng thi ®ã.


- CBCT thø nhÊt tiÕp tôc ®èi chiÕu ¶nh trong thÎ dù thi víi ¶nh trong danh s¸ch ®Ó nhËn diÖn thÝ sinh mét lÇn n÷a, kiÓm tra thÝ sinh ®· ghi ®ñ c¸c th«ng tin trªn tê giÊy thi (§Æc biÖt sè b¸o danh ph¶i ghi ®ñ c¶ phÇn sè vµ ch÷) ký vµ ghi râ hä tªn vµo giÊy thi, giÊy nh¸p  cña thÝ sinh. 

Khi thÝ sinh lµm bµi, mét CBCT bao qu¸t tõ ®Çu phßng ®Õn cuèi phßng, mét CBCT bao qu¸t tõ cuèi phßng ®Õn ®Çu phßng,  nÕu cã thÝ sinh vi ph¹m quy chÕ thi th× ph¶i lËp biªn b¶n xö lý theo ®óng quy ®Þnh. 

CBCT kh«ng ®øng gÇn thÝ sinh khi hä lµm bµi. NÕu thÝ sinh hái ®iÒu g× CBCT chØ ®­îc tr¶ lêi c«ng khai trong ph¹m vi quy ®Þnh.

Kh«ng thu thÎ dù thi cña thÝ sinh.

NÕu cã thÝ sinh bÞ ®au èm bÊt th­êng hoÆc cã nhu cÇu chÝnh ®¸ng nhÊt thiÕt ph¶i t¹m thêi ra khái phßng thi th× CBCT ph¶i b¸o cho c¸n bé gi¸m s¸t (CBGS) ®Ó b¸o c¸o BC§ ®iÓm thi gi¶i quyÕt.

- 15 phót tr­íc khi hÕt giê lµm bµi, CBCT th«ng b¸o thêi gian cßn l¹i cho thÝ sinh biÕt.
Trong tr­êng hîp thÝ sinh bÞ ®×nh chØ thi th× sau khi lËp biªn b¶n, CBCT ph¶i b¸o ngay víi BC§ ®iÓm thi ®Ó cã kÕt luËn chÝnh thøc. Khi BC§ cã kÕt luËn ®×nh chØ thi th× míi thu l¹i bµi thi, ®Ò thi vµ mêi thÝ sinh vÒ phßng BC§,  hÕt 2/3 thêi gian lµm bµi  míi cho thÝ sinh ra khái khu vùc thi.
- Thu bµi thi: S¸ng 10h15, chiÒu 17h15

+ Khi cã hiÖu lÖnh hÕt giê lµm bµi th× CBCT yªu cÇu thÝ sinh ngõng lµm bµi.


+ Mét CBCT bao qu¸t phßng thi vµ nh¾c  thÝ sinh gi÷ trËt tù, mét CBCT lÇn l­ît gäi tªn tõng thÝ sinh theo thø tù trong danh s¸ch phßng thi, nhËn bµi thi, kiÓm tra c¸c néi dung  ghi trong tê giÊy thi, ®Õm sè tê giÊy thi råi yªu cÇu thÝ sinh ghi sè tê vµ ký vµo danh s¸ch thu bµi (TuyÖt ®èi kh«ng  cho thÝ sinh ký vµo danh s¸ch tr­íc khi thu bµi thi cña thÝ sinh ).

+ Sau khi thu bµi xong, kiÓm tra ®ñ sè tê, sè bµi  cña c¶ phßng thi míi cho thÝ sinh ra vÒ. Hai CBCT s¾p xÕp l¹i c¸c bµi thi theo thø tù  trong danh s¸ch thÝ sinh dù thi, ®Õm sè bµi, sè tê giÊy thi, ghi vµo dßng cuèi cña cét t­¬ng øng råi ký vµ ghi râ hä tªn vµo danh s¸ch thu bµi. Cho bµi thi cïng víi danh s¸ch thu bµi vµ biªn b¶n kû luËt (nÕu cã) vµo tói ®ùng bµi thi.


+ Ghi ®Çy ®ñ sè liÖu vµo mÆt tr­íc tói bµi thi vµ trong biªn b¶n bµn giao bµi thi vµ t×nh h×nh thi cña buæi thi. 

Sau ®ã 2 CBCT cïng ®Õn BC§ ®iÓm thi ®Ó nép hå s¬, bµi thi  cña buæi thi. Trªn ®­êng ®­a bµi thi vÒ ban chØ ®¹o, bµi thi ph¶i ®­îc b¶o vÖ cÈn thËn, miÖng tói bµi thi lu«n ®­îc gi÷ ë vÞ trÝ lªn phÝa trªn.

- Nép bµi thi vµ niªm phong tói bµi thi.

Sau khi BC§ ®iÓm thi kiÓm tra vµ ký, nhËn bµi thi, biªn b¶n xö lý kû luËt (nÕu cã), CBCT d¸n niªm phong t¹i chç vµ ký gi¸p lai vµo nh·n niªm phong tói ®ùng bµi thi d­íi sù chøng kiÕn cña c¸n bé trong BC§ ®iÓm thi trùc tiÕp thu bµi, (chØ d¸n 3 nh·n niªm phong vµo chÝnh gi÷a 3 mÐp d¸n cña tói ®ùng bµi thi).

3-  C¸c buæi thi chÝnh thøc ®èi víi c¸c m«n thi tr¾c nghiÖm
* Buæi s¸ng tõ 6h00 – 6h30 (buæi chiÒu tõ 13h00 – 13h30): Häp CBCT t¹i c¸c ®iÓm thi, thùc hiÖn c¸c viÖc sau:

- BC§ ®iÓm thi ®iÓm danh, nh¾c nh÷ng ®iÒu cÇn thiÕt, vÏ s¬ ®å c¸ch ghi sè b¸o danh vµ phæ biÕn quy ®Þnh c¸ch ghi sè b¸o danh trong tõng buæi thi.  

- CBCT bèc th¨m phßng thi.
* Buæi s¸ng tõ 6h30 - 6h45 (buæi chiÒu tõ 13h30 – 13h45), thùc hiÖn nh÷ng c«ng viÖc sau:

- CBCT nhËn tói phiÕu tr¶ lêi tr¾c nghiÖm (TLTN) vµ tói hå s¬ 

- C¶ hai CBCT vÒ phßng thi, ghi sè b¸o danh lªn bµn thÝ sinh (s¬ ®å ®¸nh SBD do BC§ ®iÓm thi qui ®Þnh);

- Më tói phiÕu TLTN, hai CBCT ký vµ ghi râ hä tªn vµo « CBCT  trªn phiÕu víi sè l­îng b»ng sè thÝ sinh trong phßng thi (kh«ng kÝ thõa)

- Gäi thÝ sinh vµo phßng thi vµ nhËn diÖn thÝ sinh theo h­íng dÉn chung 
* Buæi s¸ng tõ 6h45-7h00 (buæi chiÒu tõ 13h45-14h00), thùc hiÖn nh÷ng c«ng viÖc sau:

- CBCT1 nhËn ®Ò thi t¹i BC§ ®iÓm thi.

- CBCT2 ph¸t cho mçi thÝ sinh 01 tê phiÕu TLTN cã ch÷ kÝ cña hai CBCT vµ h­​íng dÉn thÝ sinh c¸ch ghi vµo phiÕu TLTN: 

+ Dïng bót mùc hoÆc bót bi (kh«ng dïng bót mµu ®á) ®iÒn ®Çy ®ñ b»ng ch÷ vµo c¸c môc tõ 1-8, ghi SBD víi ®Çy ®ñ c¸c ch÷ sè vµo c¸c « vu«ng nhá trªn ®Çu c¸c cét cña khung SBD (môc 9). L­u ý: hµng ®¬n vÞ n»m ë « cuèi cïng bªn ph¶i, nÕu c¸c « phÝa tr­íc cßn trèng th× thªm sè 0 vµo sao cho lÊp kÝn 6 «. Sau ®ã dïng bót ch× lÇn l­​ît theo tõng cét t« kÝn « cã ch÷ sè t­¬ng øng víi ch÷ sè ë ®Çu cét

+ Nh¾c thÝ sinh b¶o qu¶n gi÷ g×n phiÕu TLTN: kh«ng ®Ó nhµu n¸t, r¸ch, qu¨n mÐp...
* Tõ 7h00 – 7h15 (chiÒu tõ 14h00 – 14h15): KiÓm tra niªm phong tói ®Ò thi, më tói ®Ò thi vµ ph¸t ®Ò thi cho thÝ sinh
- Khi cã hiÖu lÖnh ph¸t ®Ò thi, CBCT1 kiÓm tra niªm phong tói ®Ò thi, gi¬ cao b× ®ùng ®Ò thi ®Ó thÝ sinh thÊy cßn nguyªn nh·n niªm phong vµ thùc hiÖn c¸c thao t¸c nh­ c¸ch më tói ®Ò thi c¸c m«n tù luËn, gi÷ nguyªn thø tù vµ ph¸t cho mçi thÝ sinh 01 ®Ò sao cho 2 thÝ sinh ngåi c¹nh nhau theo hµng ngang vµ däc kh«ng cïng mét m· ®Ò thi, khi ph¸t ®Ò thi CBCT óp sÊp ®Ò thi xuèng mÆt bµn vµ yªu cÇu thÝ sinh bá ®Ò thi d­​íi phiÕu TLTN, thÝ sinh ch­​a ®­îc xem ®Ò thi.
- Khi thÝ sinh cuèi cïng nhËn ®­​îc ®Ò thi th× cho phÐp thÝ sinh lËt ®Ò thi lªn vµ yªu cÇu thÝ sinh:
+ KiÓm tra ®Ò thi cã ®ñ sè l​­îng c©u tr¾c nghiÖm, néi dung ®Ò in râ rµng, kh«ng thiÕu ch÷, mÊt nÐt, c¸c trang ®Ò thi cã ghi cïng m· ®Ò thi. NÕu cã bÊt th​­êng, thÝ sinh b¸o ngay cho CBCT ®Ó xö lý: T×m ®Ò thi cã m· t­​¬ng øng hoÆc m· ®Ò thi kh¸c kh«ng trïng víi m· ®Ò thi cña thÝ sinh bªn c¹nh (kÓ c¶ hµng däc vµ ngang) ®Ó ®æi cho thÝ sinh vµ lËp biªn b¶n ghi nhËn, b¶o ®¶m mçi thÝ sinh chØ ®­îc ph¸t 01 ®Ò thi cã m· kh¸c víi m· ®Ò thi cña nh÷ng thÝ sinh ngåi c¹nh. Sau 5 phót CBCT hái thÝ sinh mét lÇn n÷a vÒ ®Ò thi cña m×nh cã vÊn ®Ò g× kh«ng.
+ Ghi m· ®Ò thi vµo môc 10 (c¸ch ghi vµ t« m· ®Ò thi nh­​ c¸ch ghi vµ t« SBD).
+ Ghi hä tªn vµ SBD vµo ®Ò thi.

+ Nh¾c thÝ sinh §Ò thi gåm 2 phÇn: 

 
* PhÇn chung dµnh cho tÊt c¶ thÝ sinh 40 c©u (tõ c©u 1-40)

 
* PhÇn riªng gåm 2 phÇn nhá (mçi phÇn 10 c©u): PhÇn A: tõ c©u 41-50 vµ phÇn B: tõ c©u 41-50. ThÝ sinh chØ ®­​îc chän mét phÇn riªng thÝch hîp (A hoÆc B) ®Ó lµm bµi. ThÝ sinh nµo lµm c¶ 2 phÇn riªng A vµ B (dï lµm hÕt hay kh«ng hÕt, dï lµm ®óng hay kh«ng ®óng) bµi lµm coi nh­​ ph¹m qui, chØ ®​­îc chÊm ®iÓm phÇn chung mµ kh«ng ®​­îc chÊm ®iÓm phÇn riªng. §èi víi c¸c m«n ngo¹i ng÷ ®Ò thi mçi m«n chØ cã phÇn chung gåm 80 c©u dµnh cho tÊt c¶ thÝ sinh, kh«ng cã phÇn riªng.
* 7h15 (s¸ng); 14h15 (chiÒu): B¾t ®Çu giê lµm bµi (thêi gian lµm bµi 90 phót)
- Mét CBCT bao qu¸t phßng thi, mét CBCT lÇn l­​ît ®Õn tõng thÝ sinh ®Ó kiÓm tra mét lÇn n÷a thÝ sinh ngåi c¹nh nhau cã trïng m· ®Ò thi kh«ng (nÕu trïng chuyÓn ngay 1 trong 2 thÝ sinh sang chç kh¸c cïng hµng vµ kh«ng trïng víi m· ®Ò thi cña thÝ sinh c¹nh ®ã lËp biªn b¶n ghi nhËn); cho thÝ sinh ghi m· ®Ò thi cña m×nh vµo 2 danh s¸ch thÝ sinh nép bµi vµ kiÓm tra thÝ sinh ®· ghi m· ®Ò thi cña m×nh vµo phiÕu TLTN ch­a. L­​u ý: lóc nµy thÝ sinh ch​­a nép bµi, tuyÖt ®èi kh«ng ®​­îc cho  thÝ sinh kÝ tªn vµo danh s¸ch nép bµi.
- C¸n bé coi thi ph¶i ë ®óng vÞ trÝ qui ®Þnh, tuyÖt ®èi kh«ng ®­​îc xem néi dung ®Ò thi vµ thùc hiÖn nh­ qui ®Þnh trong qui chÕ coi thi chung.


- B¶o vÖ sè ®Ò thi vµ sè phiÕu TLTN ®· nhËn bµn giao, kh«ng ®Ó thÊt l¹c, lät ®Ò thi, phiÕu TLTN ra khái phßng thi, phiÕu TLTN bÞ háng còng thu l¹i ®Ó bµn giao cho BC§.

- Kh«ng cho thÝ sinh ra ngoµi trong thêi gian thi, tr­​êng hîp ®au èm cÇn thiÕt ph¶i b¸o cho CBGS vµ BC§ xö lý. NÕu thÝ sinh nhÊt thiÕt ph¶i ra ngoµi khi ®­îc phÐp cña BC§ th× CBCT ph¶i thu l¹i ®Ò thi, phiÕu TLTN råi míi cho thÝ sinh ra theo sù h­íng dÉn cña BC§.

* 7h30 (s¸ng); 14h30 (chiÒu): Bµn giao ®Ò thi vµ phiÕu TLTN cßn d­ t¹i c¸c phßng thi cho Ban th­ ký ®iÓm thi.
* 8h30 (s¸ng); 15h30 (chiÒu) CBCT nh¾c thÝ sinh cßn 15 phót lµm bµi kiÓm tra c¸c th«ng tin trªn bµi.
* 8h45 (s¸ng); 15h45 (chiÒu ): Thu bµi thi (phiÕu TLTN)

- Thu bµi:

+ Khi cã hiÖu lÖnh hÕt giê lµm bµi, yªu cÇu thÝ sinh ngåi t¹i chç, ®Æt bót xuèng, óp sÊp phiÕu TLTN xuèng mÆt bµn råi tiÕn hµnh thu phiÕu TLTN, c¸ch thu nh­ h­​íng dÉn coi thi chung, yªu cÇu thÝ sinh ký tªn vµo hai danh s¸ch nép bµi.

+ Kh«ng thu ®Ò thi cña thÝ sinh. 
L­u ý: Thu bµi lµ kh©u träng yÕu, tuyÖt ®èi ph¶i gi÷ trËt tù phßng thi, thu bµi cÈn thËn ®óng qui tr×nh, kh«ng ®​­îc ®Ó mÊt bµi (phiÕu TLTN) cña thÝ sinh, kh«ng cho bÊt kú mét thÝ sinh nµo ra khái phßng thi  trong lóc thu bµi vµ tuyÖt ®èi kh«ng thu bµi (phiÕu TLTN) khi ch­a hÕt giê lµm bµi.
+ CBCT xÕp phiÕu TLTN theo thø tù danh s¸ch phßng thi, kh«ng xÕp theo m· ®Ò thi.
+ Toµn bé phiÕu TLTN vµ mét b¶n danh s¸ch nép bµi (®· ghi m· ®Ò thi vµ cã ch÷ kÝ cña thÝ sinh) bá vµo tói ®ùng bµi thi. B¶n danh s¸ch cßn l¹i bµn giao cho BC§.
+ C¶ 2 CBCT cïng vÒ phßng BC§ ®Ó bµn giao hå s¬, b¶n danh s¸ch nép bµi (b¶n 2), tói ®ùng bµi thi (phiÕu TLTN) sau khi ®· kiÓm tra niªm phong vµ kÝ gi¸p lai.


* NhiÖm vô cña thÝ sinh:

- Thùc hiÖn ®óng c¸c thao t¸c, néi dung theo qui ®Þnh vµ h​­íng dÉn cña CBCT vµ c¸c qui ®Þnh TuyÓn sinh ®èi víi thÝ sinh.

- §iÒn ®Çy ®ñ c¸c môc trªn phiÕu TLTN: Dïng bót mùc hoÆc bót bi (kh«ng dïng bót mµu ®á) ®iÒn vµo c¸c môc tõ 1-8 vµ c¸c « vu«ng cña môc 9 (SBD) vµ 10 (m· ®Ò thi). Dïng bót ch× ®en mÒm (B2-B6) t« c¸c « SBD vµ m· ®Ò thi theo tõng cét (®· h​­íng dÉn) vµ c¸c « tr¶ lêi trªn phiÕu TLTN. L­​u ý t« ®Ëm vµ lÊp kÝn c¸c «, kh«ng g¹ch chÐo vµ ®¸nh dÊu vµo «, øng víi mçi c©u tr¾c nghiÖm chØ ®­​îc t« mét « tr¶ lêi. Tr­êng hîp t« sai hoÆc ®æi ph­¬ng ¸n tr¶ lêi thÝ sinh dïng tÈy tÈy s¹ch « ®· t« vµ t« l¹i « cÇn chän.
- Gi÷ phiÕu TLTN s¹ch sÏ, kh«ng lµm r¸ch, qu¨n mÐp, kh«ng cã nÕp gÊp.

- Kh«ng ®­​îc viÕt hoÆc ®¸nh dÊu riªng trªn phiÕu TLTN. 
- Kh«ng ®­​îc nép phiÕu TLTN tr­íc khi hÕt giê lµm bµi, kh«ng lµm ®­​îc bµi còng ph¶i nép phiÕu TLTN.

Nh÷ng ®iÓm l­u ý chung
 C¸n bé ®­îc ®iÒu ®éng lµm nhiÖm vô c«ng t¸c coi thi tuyÓn sinh ®¹i häc vµ cao ®¼ng n¨m 2012 cÇn l­u ý:
1) Thùc hiÖn ®óng nhiÖm vô ®­îc ph©n c«ng, ®óng néi dung, qui tr×nh, thêi gian trong b¶n “H­íng dÉn c«ng t¸c coi thi tuyÓn sinh ®¹i häc vµ cao ®¼ng n¨m 2012”
2) T¸c phong m« ph¹m, ¨n mÆc ch©n ph­¬ng, ®eo phï hiÖu

3) Kh«ng ®­îc mang ®iÖn tho¹i di ®éng vµo khu vùc thi.

4) Kh«ng ®­îc lµm nhiÖm vô n¬i cã ng­êi th©n dù thi (Vî, chång, con, anh, chÞ, em ruét). NÕu cã th× ph¶i b¸o víi Phßng §µo t¹o ®Ó xö lý
5) ThÝ sinh ®Õn chËm qu¸ 15 phót sau khi ®· bãc ®Ò thi kh«ng ®­îc dù thi
6) Nh÷ng thÝ sinh v¾ng mÆt mét buæi thi hoÆc  bÞ ®×nh chØ, kh«ng ®­îc thi tiÕp c¸c buæi sau.


7) ThÝ sinh kh«ng lµm ®­îc bµi còng ph¶i nép giÊy thi, ®Ò thi, ph¶i tù ghi râ sè tê giÊy thi vµ ký x¸c nhËn vµo danh s¸ch nép bµi.


8) Xö lý kû luËt ®èi víi thÝ sinh vi ph¹m Quy chÕ (¸p dông ®iÒu 41 Quy chÕ tuyÓn sinh §¹i häc & Cao ®¼ng ghi râ trong cuèn: “Tµi liÖu phæ biÕn t¹i phßng thi”


9) C¸n bé gi¸m s¸t phßng thi thùc hiÖn nhiÖm vô cña m×nh t¹i khu vùc do §iÓm tr­ëng qui ®Þnh cho ®Õn lóc CBCT thu bµi xong vÒ phßng BC§.
10) Trong buæi thi ®Çu tiªn (S¸ng 04/7 vµ s¸ng 09/7):

- Sau 30 phót lµm bµi th× CBCT g¹ch tªn nh÷ng thÝ sinh v¾ng mÆt trong danh s¸ch theo dâi thÝ sinh dù thi (ph¶i g¹ch chÝnh x¸c). Ghi sè l­îng thÝ sinh cã mÆt vµ nép cho BC§ ®iÓm thi cïng víi danh s¸ch ®Ýnh chÝnh sai sãt, danh s¸ch thu tiÒn,  giÊy chøng nhËn ­u tiªn vµ lÖ phÝ dù thi n¨ng khiÕu nÕu cã (Danh s¸ch ®Ýnh chÝnh sai sãt, c¸c lo¹i giÊy tê ­u tiªn bá vµo tói ®ùng hå s¬ riªng).
- BC§ ®iÓm thi nép toµn bé hå s¬ nµy cïng víi b¸o c¸o nhanh cho BC§ thi cña tr­êng.

11) Cuèi buæi thi thø hai: 

 C¸c CBCT khèi T (ngµnh TDTT); khèi M (ngµnh GDMN) ë ®ît 2 cÇn thùc hiÖn c¸c c«ng viÖc sau:

- Thu danh s¸ch ¶nh theo phßng thi nép cho BC§ ®iÓm thi 

- Th«ng b¸o cho thÝ sinh ®Õn dù thi n¨ng khiÕu nh÷ng néi dung sau ®©y:

+ TËp trung ®óng thêi gian ®· ghi trong phiÕu b¸o thi, nÕu ®Õn chËm sÏ kh«ng ®­îc dù thi.

+ Mang theo thÎ dù thi ®Ó thi.

- Tæng kÕt c«ng t¸c coi thi, nép biªn b¶n bµn giao bµi thi vµ t×nh h×nh thi, danh s¸ch ¶nh phßng thi cho BC§ thi cña  tr­êng, nép thïng s¾t, c¸c tói ®ùng hå s¬ vµ  VPP cßn d­ vÒ kho  phßng KHTC.

12) Cuèi buæi thi thø ba:


- C¸c ®iÓm thi cßn l¹i nép biªn b¶n bµn giao bµi thi vµ t×nh h×nh thi cho BC§ thi cña tr­êng; tæng kÕt c«ng t¸c coi thi, nép thïng s¾t, c¸c tói ®ùng hå s¬ vµ  VPP cßn d­ vÒ  kho phßng KHTC..

13) §èi víi nh÷ng ®iÓm thi trong khu vùc tr­êng §¹i häc Vinh nép bµi thi cña tõng buæi vÒ kho ®Ó bµi thi cña tr­êng.

§èi víi nh÷ng ®iÓm thi ngoµi khu vùc tr­êng §¹i häc Vinh,  bµi thi buæi s¸ng ngµy 04/7 (®ît 1) vµ 09/7 (®ît 2) ph¶i bá vµo thïng s¾t, kho¸, niªm phong,  b¶o qu¶n t¹i BC§ ®iÓm thi, cuèi buæi chiÒu sÏ bµn giao cho BC§ thi cña tr­êng.
                                                                       chñ tÞch H§CT côm thi vinh
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